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葬儀準備表

状況別連絡先の名簿作成
小銭・テレカの用意（連絡をするために）
着替え用浴衣の用意（故人が使用するもの）
死亡連絡
　○近親者○友人○勤務先等
　○菩提寺等○葬儀社
死亡診断書の受け取り
死亡届　○ご喪家○葬儀社
御遺体の移送　○葬儀社
御遺体の安置場所
　○ご自宅○火葬場○式場
宗教形式の確認
ご飯、枕団子、供物等の用意
枕経の依頼 （○要・○不要）
僧侶の送迎 （○要・○不要）
部屋の片づけ
預貯金通帳、カード、銀行印、認め印
神棚、仏壇封じ
絵画、置物のかたづけ
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通夜・葬儀の準備
予想規模
喪主の決定
予算の決定
日時、場所の決定
葬儀委員長の依頼（○要・○不要）
遺影原稿の決定
家紋の確認（　　　　　）
喪服の手配（○当社依頼・○　　　　）
会葬礼状の枚数（　　　　　枚）
粗供養品の品   （　　　　　　　）
火葬場へ同行される方の人数（　　人）
火葬場送迎車両
　○ハイヤー　台　○バス　　台
　○自家用車　　台
ご自宅の電気容量（　　　　アンペア）
お手伝いの依頼
　○親戚○近隣○町会○勤務先
近隣・町会への連絡、挨拶
友人・知人への連絡
勤務先への連絡
関係先への連絡
（○学校・○同好会　　　　　　　　）
警察（交番）への連絡
弔辞の依頼
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現金の用意
座布団の用意　　借用（○要・○不要）
座卓の用意 　借用（○要・○不要）
湯呑・コップの用意  借用（○要・○不要）
小皿・割箸の用意　 借用（○要・○不要）
エプロン・タオル・ふきん
弔問受付準備
出入口や部屋の片づけ、整理
駐車場の確保 　借用（○要・○不要）
湯茶接待の準備
納棺の時お棺に納める遺品

通
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僧侶の送迎 借用（○要・○不要）
僧侶の控室、湯茶接待
お布施・お礼
通夜振舞いの料理の手配、配膳
席順・焼香順の決定
宿泊者数の確認 （　　　人）
ホテル、旅館の手配 （○要・○不要）
貸布団の手配  （○要・○不要）
翌日の朝食の手配 （○要・○不要）
火葬場同行者の確認 （　　　人）
火葬場送迎車両別乗車割り振り
火葬場送迎車両の増減確認
会葬礼状・返礼品の追加（○要・○不要）
あとかたづけ（特に現金管理、火の始末）
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弔辞拝受者の確認
弔電奉読の区分
　○電文・発信者名の読上げるもの
　○発信者名のみ読上げるもの
火葬場送迎車両乗車票の配布
火葬場へ持参するもの
　○現金（火葬場休憩料等）　
　○サンドウィッチ等の軽食
　○酒、つまみ、菓子類（火葬場でも購入可能）
火葬許可証の確認


